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TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL - IPREM

ORGAO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL -IPREM
UNIDADE OU

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DIRETOR EXECUTIVO ANDRE LUIZ SOARES

ORGAO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL -IPREM

1.0 - INTRODUCAO:

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021 e nas demais normas legais e regulamentares.

De acordo com o art. 6°, inciso XXIII, da Lei 14.133/2021, o Termo de Referéncia € o documento
necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes parametros e

elementos constitutivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informacoes sigilosas;

c¢) descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execucao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

g) critérios de medicao e de pagamento;

h) forma e critérios de selecao do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para
a obtencao dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado
e classificado; e

j) adequacao orcamentaria;

Ademais, dispoe o art. 40, § 1°, também da Lei 14.133/2021, que além dos requisitos

estabelecidos no artigo acima citado, o Termo de Referéncia, quando se tratar de aquisicao de
bens, devera conter:
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a) especificacao do produto, preferencialmente conforme catalogo eletréonico de padronizacao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

b) indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisoério e
definitivo, quando for o caso;

c) especificacdo da garantia exigida e das condicées de manutencdo e assisténcia técnica,
quando for o caso.

2.0 - DEFINICAO DO OBJETO: |

2.1 — O presente termo de referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
POR MEIO DE DISPENSA DE LICITACAO, REGIDA PELA LEI 14.133/2021, PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE LEVANTAMENTO, PREPARACAO, DIGITALIZACAO E
INDEXACAO DOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS MENSALMENTE DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA: LEIS, LEIS COMPLEMENTARES, PROCESSOS DE APOSENTADORIA,
PROCESSOS DE LICENCA SAUDE, DIPR - DEMONSTRATIVO DE INFORMA(}OES
PREVIDENCIARIAS E REPASSES, CALCULO ATUARIAL, POLITICA DE INVESTIMENTO,
COMPROVANTES DE REPASSE, ATAS, FOLHA DE PAGAMENTO, RESOLUCOES,
PORTARIAS, NOTAS DE EMPENHO, PROCESSOS LICITATORIOS, RELATORIOS DO
TRIBUNAL DE CONTAS, DEFESAS AO TRIBUNAL DE CONTAS E OUTROS DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE MESOPOLIS-SP. A
tabela abaixo traz a definicdo detalhada do objeto, incluindo sua natureza e os quantitativos.

Unidade de

Item Descricao Medida

Quantidade

PRESTACAO DE SERVICOS DE LEVANTAMENTO,
PREPARACAO, DIGITALIZACAO E INDEXACAO DOS
DOCUMENTOS PRODUZIDOS MENSALMENTE DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA: LEIS, LEIS
COMPLEMENTARES, PROCESSOS DE
APOSENTADORIA, PROCESSOS DE LICENCA SAUDE,
DIPR - DEMONSTRATIVO DE INFORMACOES
PREVIDENCIARIAS E REPASSES, CALCULO
ATUARIAL, POLITICA DE INVESTIMENTO,
COMPROVANTES DE REPASSE, ATAS, FOLHA DE
PAGAMENTO, RESOLUCOES, PORTARIAS, NOTAS DE
EMPENHO, PROCESSOS LICITATORIOS, RELATORIOS
DO TRIBUNAL DE CONTAS, DEFESAS AO TRIBUNAL
DE CONTAS E OUTROS DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA

01 SERVICOS 12 MESES

MUNICIPAL DE MESOPOLIS-SP.

2.2 — O contrato tera vigéncia de 12 (DOZE) meses, a partir da data da sua assinatura podendo,
a critério das partes, ter sua duracado prorrogada, nos termos do art. 107 da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021, ressalvados os limites legais para aditivo ao contrato.

3.0 - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO:

O Instituto de Previdéncia de Mesoépolis, gera mensalmente um expressivo volume de
documentacdo, pertinentes as areas meio e fim, em sua Sede, sem o suporte adequado para
manuseio, localizacao e identificacdo. Alguns documentos tém guarda obrigatéria por décadas,
considerando-se tratar-se de documentos pertinentes a beneficios ou obrigacoes previdenciarias,
nao sendo autorizado seu descarte.
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A localizacdao de documentos € significativamente afetada pela nao disponibilizacdo de meios e
estrutura adequados ao rapido acesso ao documento, além de dispender tempo consideravel de
servidores em busca da documentacéao pretendida.

A otimizacdo dos espacos dos setores de Secretaria, Contabilidade, Licitacoes etc, se faz
necessario para o bom funcionamento da Administracdo. A celeridade e confiabilidade de
informacoes, visando garantir eficiéncia e eficacia no desenvolvimento das atividades, implicam
necessidade de organizacdo, informatizacdo e disponibilizacdo sob forma eletrénica do acervo
documental. Ainda, livrando os documentos do risco deterioracao, incéndios de infestacao de
insetos.

4.0 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO:

A empresa sera responsavel pelo fornecimento de mao de obra e equipamentos necessarios para
a execucao dos servicos na sede da Contratada, bem como todas as despesas incidentes sobre os
profissionais envolvidos e os equipamentos utilizados.

v' Treinamento para todos os funcionarios indicados pela Contratante que utilizardo o
sistema.

v Suporte Técnico gratuito durante 12 (doze) meses, sera realizado nos horarios
comerciais, com atendimento através de Acesso Remoto com tempo de espera de até 01
(uma) hora, sendo caso necessario o envio de um Técnico no local em até 24 (vinte e
quatro) horas.

COPIA DE SEGURANCA
4.1. Fornecimento gratuito de armazenamento em nuvem de todos os documentos digitalizados,
sem limite de espaco, durante o periodo 12 (doze) meses.

DA INSTALACAO DE SOFTWARE:

4.2. Instalacédo de Software de propriedade da contratada sera instalada nos microcomputadores
indicados pela administracdo os quais terdo acesso aos documentos digitalizados.

4.2.1. Disponibilizacdo do Software em Aparelhos Celulares indicados pela administracdo os
quais terdo acesso aos documentos digitalizados.

4.3. ESPECIFICACOES DO SOFTWARE

Controle de Usuarios;

Cadastramento de usuarios com login e senha;

Controle de acesso com login e senha;

Controle de permissées de tela por usuario;

Controle de permissées por tipo de documento para cada usuario;
Controle de permissdo para acesso a relatoérios;

Controle de permissao para acesso ao backup.

YVVYVYYVYYVYVY

OPCOES DE CONSULTA DOS DOCUMENTOS

4.4. LEIS, LEIS COMPLEMENTARES E DECRETOS
Permiti a consultas por numeracao;

Permiti a consulta por data;

Permiti a consulta por volume;

Permiti a consulta por ementa;

YV V V VY
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Permiti a consulta por contetido do documento, palavras idénticas e aproximadas ao
assunto da Legislacdo ou documento, admitindo a digitacdo ou grafia das palavras
consultadas com acentuacédo, sem acentuacao, com letras maitusculas e minusculas;
Permiti o armazenamento das imagens das legislacées ou documentos em seu formato
fiel ao documento original;

Permiti a consulta por combinacdo de palavras em um campo e também em campos
diferentes, utilizando-se, os campos: numero, data, periodo e ementa da legislacao;
Permiti a visualizacao e impressdo da imagem da legislacdo arquivada;

Permiti a visualizacdo da imagem do documento com recursos de Zoom;

Permiti a consulta por intervalo de datas da legislacao;

Permiti a exportacdo de fragmentos ou trechos das imagens das legislacdes ou
documentos diretamente para editor de texto padrao Windows;

Permiti a impressao das Leis, de forma total ou por intervalo de paginas.

4.5. PRONTUARIOS DO DEPARTAMENTO PESSOAL

YV VYV VYV V

Permiti a consultas por numeracao;

Permiti a consulta por data;

Permiti a consulta por volume;

Permiti a consulta por servidor;

Permiti a consulta por conteiido do documento, palavras idénticas e aproximadas ao
assunto do documento, admitindo a digitacdo ou grafia das palavras consultadas com
acentuacao, sem acentuacao, com letras maitisculas e minusculas;

Permiti o armazenamento das imagens dos prontuarios em seu formato fiel ao
documento original;

Permiti a consulta por combinacdo de palavras em um campo e também em campos
diferentes, utilizando-se, os campos: numero, data, periodo e fornecedor;

Permiti a visualizacao e impressdo da imagem arquivada;

Permiti a visualizacdo da imagem do documento com recursos de Zoom.

Permiti a exportacao de fragmentos ou trechos das imagens dos documentos diretamente
para editor de texto padrdao Windows.

Permiti a impressao dos documentos, de forma total ou por intervalo de paginas.

4.6. NOTAS DE EMPENHO

YV VYV VY VY

Y

YV V V VY

Permiti a consultas por numeracao;

Permiti a consulta por data;

Permiti a consulta por volume;

Permiti a consulta por fornecedor;

Permiti a consulta por contetiddo do documento, palavras idénticas e aproximadas ao
assunto do documento, admitindo a digitacdo ou grafia das palavras consultadas com
acentuacao, sem acentuacao, com letras maitisculas e minusculas;

Permiti o armazenamento das imagens das notas de empenho em seu formato fiel ao
documento original;

Permiti a consulta por combinacdo de palavras em um campo e também em campos
diferentes, utilizando-se, os campos: nimero, data, periodo e fornecedor;

Permiti a visualizacao e impressao da imagem da nota de empenho arquivada;

Permiti a visualizacao da imagem do documento com recursos de Zoom.

Permiti consulta por intervalo de datas das notas de empenho.

Permiti a exportacdo de fragmentos ou trechos das imagens das notas de empenho
diretamente para editor de texto padrao Windows.
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Permiti a impressao das notas de empenho, de forma total ou por intervalo de paginas.

4.7. LICITACOES

YV VYV VY VY

YV V V V Y

Y

Permiti a consultas por numeracao;

Perimi a consulta por data;

Permiti a consulta por volume;

Permiti a consulta por Objeto;

Permiti a consulta por conteildo do documento, palavras idénticas e aproximadas ao
assunto do documento, admitindo a digitacdo ou grafia das palavras consultadas com
acentuacao, sem acentuacao, com letras maitisculas e minusculas;

Permiti o armazenamento das imagens das Licitacées em seu formato fiel ao documento
original;

Permiti a consulta por combinacdo de palavras em um campo e também em campos
diferentes, utilizando-se, os campos: numero, data, periodo e Objeto;

Permiti a visualizacao e impressao da imagem das Licitacdes arquivadas;

Permiti a visualizacao da imagem do documento com recursos de Zoom.

Permiti consulta por intervalo de datas das Licitacoes.

Permiti a exportacdo de fragmentos ou trechos das imagens das Licitacdes diretamente
para editor de texto padrdao Windows.

Permiti a impressao das Licitacoes, de forma total ou por intervalo de paginas.

4.8. OUTROS DOCUMENTOS

YV VYV VYV

Y
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Permiti a consultas por numeracao;

Permiti a consulta por data;

Permiti a consulta por volume;

Permiti a consulta por descricéao;

Permiti a consulta por conteido do documento, palavras idénticas e aproximadas ao
assunto do documento, admitindo a digitacdo ou grafia das palavras consultadas com
acentuacdo, sem acentuacao, com letras maitisculas e mintsculas;

Permiti o armazenamento das imagens dos documentos em seu formato fiel ao
documento original;

Permiti a consulta por combinacdo de palavras em um campo e também em campos
diferentes, utilizando-se, os campos: numero, data, periodo e descricao;

Permiti a visualizacdo e impressao da imagem dos documentos arquivados;

Permiti a visualizacdo da imagem do documento com recursos de Zoom.

Permiti consulta por intervalo de datas dos documentos.

Permiti a exportacao de fragmentos ou trechos das imagens dos documentos diretamente
para editor de texto padrdo Windows.

Permiti a impressao dos documentos, de forma total ou por intervalo de paginas.

4.9. ENVIO DE ARQUIVOS

>
>

Permiti o envio de um ou mais arquivos via por e-mail;
Permiti o envio de um ou mais arquivos via WhatsApp.

4.10. RELATORIOS

»

>
>
>

Permiti a consulta e a impresséo do total de folhas digitalizadas;

Permiti a consulta e a impressao de folhas digitalizadas por tipo de documento;
Permiti a consulta e a impressao por intervalo de datas do total de folhas digitalizadas;
Permiti a consulta e a impresséo do total de folhas digitalizadas por volume.
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4.11. BACKUP
» Permiti a realizacao de copia de seguranca dos documentos digitalizados;
» Permitir a realizacdo de copia de seguranca dos documentos de forma individualizada por
tipo de documento.

5.0 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA POR MEIO DE DISPENSA DE LICITACAO, REGIDA
PELA LEI 14.133/2021, PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LEVANTAMENTO,
PREPARACAO, DIGITALIZACAO E INDEXACAO DOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS
MENSALMENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA: LEIS, LEIS COMPLEMENTARES,
PROCESSOS DE APOSENTADORIA, PROCESSOS DE LICENCA SAUDE, DIPR -
DEMONSTRATIVO DE INFORMACOES PREVIDENCIARIAS E REPASSES, CALCULO
ATUARIAL, POLITICA DE INVESTIMENTO, COMPROVANTES DE REPASSE, ATAS, FOLHA
DE PAGAMENTO, RESOLUCOES, PORTARIAS, NOTAS DE EMPENHO, PROCESSOS
LICITATORIOS, RELATORIOS DO TRIBUNAL DE CONTAS, DEFESAS AO TRIBUNAL DE
CONTAS E OUTROS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE MESOPOLIS-SP.

6.0 - EXECUCAO DO OBJETO:

Os servicos serao executados de acordo com a remessa da Contratante de acordo com as
seguintes etapas:
1* Etapa: Classificacdo dos documentos;

2% Etapa: Preparacao - Os documentos passam por um processo de preparacao para que
se tornem aptos a digitalizacao (higienizacdo, retirada de grampos ou qualquer objeto que
prejudique o acesso do documento ao scanner);

3* Etapa: Digitalizacdo - A digitalizacdo dos documentos obedecera a seguinte
especificacao:
» Resolucao padrao de no minimo 300 DPIs em escala colorido;
» Os documentos deverao obedecer o formato Portable Document Format;
» Os documentos deverao possuir Optical Character Recognition.

4* Etapa: Indexacdo em Software — Os documentos serdo indexados em Software proprio
da contratada, levando-se em consideracdo os seguintes critérios:
» Leis: Serdao indexadas por numero, data, tipo, volume e ementa;
» Notas de Empenho: Serdo indexadas por ntmero, data, tipo, volume e fornecedor;
» Licitacbes: Serdo indexadas por numero, data, tipo, volume e Objeto;
Outros documentos: Serao indexadas por nimero, data, tipo, volume e descricao do documento.

Ademais, o contrato celebrado devera possuir prazo de vigéncia de 12 meses, devendo indicar a
possibilidade de aditamento, que sera avaliado em momento oportuno pelo IPREM,
considerando, para isso, os precos dos servicos no momento da decisao.

7.0 - ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:

A vigéncia do termo de contrato estar dentro do prazo.
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Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos ou
refeitos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nédo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do servico.

8.0 - GESTAO CONTRATUAL:

Gestor do contrato: VILMA ALEXANDRINA SANTANA
Fiscal do contrato: JOAO RICARDO CARAMELO

Servidor ou Comisséo responsavel pelo recebimento do objeto: JOAO RICARDO CARAMELO.

9.0 - GARANTIA CONTRATUAL:

Os servicos de preparacao e digitalizacao deverdo possuir a garantia de qualidade da resolucao
padrao de digitalizacdo das paginas no minimo de 300dpi, sendo os arquivos salvos em meio
digital no formato PDF indexados e pesquisavel.

Fornecimento gratuito de armazenamento em nuvem de todos os documentos digitalizados, sem

limite de espaco, durante o periodo 12 (doze) meses.

10.0 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

10.1 — O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias, contados a partir da
liquidacdo da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2 - Considera-se liquidacéo o segundo estagio da despesa publica e consiste na verificacao do
direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do
respectivo crédito, apds a execucao do objeto.

10.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.

10.4 - Na hipotese descrita o item anterior, o prazo para pagamento iniciar-se-a apoés a
comprovacao da regularizacao da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

10.6 - A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.0 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
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11.1 - A modalidade de contratacdo adotada sera a direta, por meio da dispensa, com
fundamento no art. 75 inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, e o critério de julgamento a ser
adotado é o menor preco ofertado.

11.2 — No julgamento das propostas sera considerada vencedora a licitante que ofertar o MENOR
PRECO GLOBAL do servigco/material a ser prestado/adquirido.

| 12.0 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

12.1 — O valor de referéncia para a contratacao do objeto esta descrito na tabela a seguir:

Item

Descricao

Medida

Unidade
Quantidade de

Preco Médio
Unitario
Estimado

Preco Médio
Total
Estimado

01

PRESTACAO DE SERVICOS DE
LEVANTAMENTO, PREPARACAO,
DIGITALIZAGAO E INDEXACAO
DOS DOCUMENTOS
PRODUZIDOS MENSALMENTE
DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA: LEIS, LEIS
COMPLEMENTARES,
PROCESSOS DE
APOSENTADORIA, PROCESSOS
DE LICENCA SAUDE, DIPR -
DEMONSTRATIVO DE
INFORMACOES
PREVIDENCIARIAS E REPASSES,
CALCULO ATUARIAL, POLITICA
DE INVESTIMENTO,
COMPROVANTES DE REPASSE,
ATAS, FOLHA DE PAGAMENTO,
RESOLUCOES, PORTARIAS,
NOTAS DE EMPENHO,
PROCESSOS LICITATORIOS,
RELATORIOS DO TRIBUNAL DE
CONTAS, DEFESAS AO
TRIBUNAL DE CONTAS E
OUTROS DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE MESOPOLIS-SP.

12 meses Servico

R$ 300,00

R$ 3.600,00

13.0 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Da Dotacao Orcamentaria:

13.1 — As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Municipal n°® 050, de 22 de novembro de
2022 (Lei Or¢camentaria Anual):

LOCAL

FUNCIONAL
PROGRAMATICA

CATEGORIA
ECONOMICA

FONTE DE
RECURSO

FICHA

13.2. - Pela prestacdo dos servicos, a CONTRATANTE pagara & CONTRATADA, a importancia
global de R$ 3.600,00 (Trés mil e seiscentos reais);




§4 m . INSTITUTO DE PREVIDENCIA

MESOPOLIS

CNPJ:03.965.565/0001-00
Rua José Galice, n®1785 - Centro - Fone:(17)3638-8700 - CEP:15748-000 - Mesépolis/SP

14.0 - DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATOS

14.1 - Conforme disposto nos Artigos 137 e 138 da Lei Federal 14.133/2021.

15.0 - DO REAJUSTE E EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

15.1 - O Indice de reajuste de valor a ser adotado sera o IPCA, conforme inciso V, Paragrafos 3°
e 4° do Art. 92 da lei 14.133/2021.

16.0 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Sao obrigacoes da Contratante:

16.1.1. Receber o objeto/servico no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e
Seus anexos;

16.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacoes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para
fins de aceitacao e recebimento definitivo;

16.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto/servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

16.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

16.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto/servico, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

16.2. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucado do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;

16.3. Formalizar Termo de Contrato junto a Empresa Vencedora que terda, o prazo de 5
(cinco) dias corridos contados da data da publicacdo do Resultado no Site do Municipio, para
assinar o termo de contrato;

16.3.1.Quando a Empresa vencedora, se recusar a assinar o contrato, serdo convocadas as
demais Empresas Classificadas, para a celebracao da contratacdo desde que haja interesse e
vantagens a administracao.

17.0. - OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Sao obrigacoes da Contratada:

17.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes no Termo de Referénciae sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

17.1.2. Efetuar a entrega do objeto/servico em perfeitas condicdes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

17.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordocom os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
17.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, os servicos prestados de forma ineficaz ou em desacordo com o objeto;

17.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

17.1.6. Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;
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17.1.7.Indicar preposto para representa-la durante a execucao do servico;

17.1.8.Manter no local pessoal especializado e demais elementos necessarios a perfeita execucéo
dos servicos.

17.1.9.Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados
a execucao do contrato;

17.1.10. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, cabendo-lhe
prestar todos os esclarecimentos solicitados e acatar reclamacédes formuladas;

17.1.11. Responsabilizar-se pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo dos servicos objeto do Contrato, ndo podendo ser arguido,
para efeito de exclusao de responsabilidade, o fato de o CONTRATANTE proceder a fiscalizacao
ou acompanhamento da execucao dos referidos servicos;

17.1.12. Arcar com todos os encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, acidentaria,
tributaria, administrativa e civil decorrentes da execucao dos servicos objeto do contrato;
17.1.13. Respeitar e atender as Normas Brasileiras Regulamentadoras - NBR;

17.1.14. Fornecer aos trabalhadores os equipamentos de seguranca aos seus funcionarios de
acordo com cada atividade a ser executada;

17.1.15. A Empresa Vencedora devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da
publicacado do Resultado no Site do Municipio, comparecer a Prefeitura Municipal de Santana da
Ponte Pensa, sito & Rua Sao Joaquim, 513 — Centro — Santana da Ponte Pensa/SP, para assinar
o termo de contrato (ou para retirar o instrumento equivalente).

18.0- GESTAO E FICALIZACAO

18.1 - Nos termos do art. 117 da lei 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto/servico, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de
falhas ou defeitos observados.

18.2 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante, de conformidade com o art. 120 da lei
14.133/2021.

18.3 -O representante do IPREM anotara em registro proprio todas asocorréncias relacionadas
com a execucao do servico, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis

Instituto de Previdéncia Municipal de Mesépolis-SP

Integrante VILMA ALEXANDRINA SANTANA
Demandante

Gestor do VILMA ALEXANDRINA SANTANA
Contrato

Fiscal do JOAO RICARDO CARAMELO
Contrato

| 19.0 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133/2021, art. 155 a Com
tratada que:
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I - Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

I - Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

III - Dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2 - Pela inexecucdo total ou parcial dos servicos, o IPREM pode aplicar aCONTRATADA as
seguintes sancdes, nos termos da Lei 14.133/2021 art. 156:

I - Adverténcia;

II - Multa;

III - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8 1° Na aplicacao das sancgoes serao considerados:

I - A natureza e a gravidade da infracado cometida;

IT - As peculiaridades do caso concreto;

IIT - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

20.0- REGIME E REQUISITOS MINIMOS DE CONTRATACAO

20.1- REGIME DE CONTRATACAO:

20.1.1 - Conforme disposicoes do inciso II e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei
14.133/2021, o Instituto de Previdéncia Municipal de Mesépolis, faz saber que esta em
andamento um processo de compra direta por dispensa de licitacdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensdvel a licitacdo:
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I - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 114.416,65 (quatrocentos e quatorze mil
quatrocentos e dezesseis reais e sessenta cinco centavos), no caso de obras e servicos de
engenharia ou de servicos de manutengdo de veiculos automotores;

II - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta sete mil
duzentos e oito reais e trinta e trés centavos), no caso de outros servicos e compras;

[..]

As contratacoes de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo serado preferencialmente
precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacido de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada
a proposta mais vantajosa.

20.2 - REQUISITOS MINIMOS DE CONTRATACAO
20.2.2 - Regularidade Fiscal e Operacional

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, com prazo de
validade em pleno vigor:

OBS: A prova de regularidade com a Fazenda Federal devera estar acompanhada da
Certidao Quanto a Divida Ativa da Unido, devendo ser dispensada nos casos de Certidao
Conjunta;

c) Prova de Regularidade para com o INSS - Instituto Nacional da Seguridade Social, em
plena validade ou certiddo conjunta que substitui a presente conforme Portaria MF 358 de
05/09/14;

d) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, em
plena validade;

e) Prova de Regularidade de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei Federal n°.
12.440, de 07 de julho de 2011, em plena validade;

f) Alvara de Funcionamento;

j) Proposta com validade minima de 60 dias.

20.3 - Atestado De Capacidade Técnica

A Contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica
de direito publico ou privado, podera ser em nome da empresa ou do profissional que ira prestar
os servicos, de maneira que comprove a aptidao e qualificacdo técnica compativel para a
realizacao do objeto.

Nao sera admitida a subcontrataciao do objeto.

21.0 - ASINATURA DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

Instituto de Previdéncia Municipal de Meso6polis, 21 de junho de 2023.

ANDRE LUIZ SOARES VILMA ALEXANDRINA SANTANA
Diretor Executivo Diretora Presidente



